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(Como acceder al correo electronico institucional?

1. Ingresar a la portal web institucional www.udistrital.edu.co

2. Dar clic sobre el enlace “Estudiantes”

¢, 01-8000-914410 @ Directorio > Aspirantes > Estudiantes > Egresados > Docentes > Administrativos
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Imagen 1 Ingreso micrositio "Estudiantes"”

3. En el menu lateral dar clic sobre el enlace de “Ingreso @correo”

. 01-8000-914410 M Directorio > Aspirantes > Estudiantes > Egresados > Docentes > Administrativos
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Iiﬁagen 2 Enlace "Ingreso @correo"



http://www.udistrital.edu.co/
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4. Aparecera el formulario de inicio de sesién de Google, aqui se debera
colocar el usuario y la contrasefia, luego dar clic sobre el botén iniciar
sesion.

Google

Acceder

Ir a Gmail

@correo.udistrital.edu.co

Imagen 3 Formulario acceso correo

iComo puedo cambiar la contrasena de mi cuenta de
correo institucional electronico?

1. Ingresar al correo electronicoinstitucional

2. Dar clic en el menu donde se encuentra el usuario del correo y
luego dar clic en Mi cuenta

' M Recibidos (4) - prucba® X Y ¥ - &
&~ C | @ Seguro | https://mail.google.com/mail/#inbox ® & O
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m Google Alerta de seguridad - Prueba Correo Se ha iniciado sesion en un dispositivo nuevo en prug Prueba Correo
prusba@correo udistrital edu.co
I Recibidos (4) yo Mensaje de prueba de Microsoft Outlook - Mensaje de correo eleciranico enviado automi Privacidad
Destacados Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Hola, Prueba: Te damos la bienven @
Enviades
Borradores Equipo de Gmail Lo mejor de Gmail estés donde estés - Hola, Prueba: Descargate la aplicacion oficial de €
Afiadir cuenta Cerrar sesién

0 GB en uso Politica del programa

Con latecnoiogia de Google”

Imagen 4 Ingreso a "Mi Cuenta"

Mas etiquetas ~
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3. Aparecera una pantalla como se muestra en la figura,
seguidamente dar clic en “Inicio de sesién y seguridad”.

™M o

A

Te damos la bienvenida, Prueba Correo.

Controla, protege y mantén segura tu cuenta, todo desde un solo lugar

Desde Mi Cuenta puedes acceder a herramientas para proteger tu datos y tu privacidad, y decidir como quieres que tu informacion contribuya a mejorar el

funcionamiento de las herramientas y los servicios de Google.

Inicio de sesiony
seguridad

A

Informacioén personal y

> [ ]
“* privacidad

Controla tu contrasefia y el acceso a tu cuenta de
Google

Inicio de sesidn en Google

Actividad de los dispositivos y eventos de
sequridad

Aplicaciones con acceso a la cuenta

Administra tu visibilidad en la Web y los datos que
utilizamos para personalizar tu experiencia.

Tu informacién personal
Administrar tu actividad de Google
Configuracion de anuncios

Controla tu contenido

¢ Preferencias de la N
cuenta

Ajusta la configuracion de la cuenta como, por
ejemplo, los métodos de pago, los idiomas o las
opciones de almacenamiento

Payments
Idioma y herramientas de escritura
Accesibilidad

Tu almacenamiento en Google Drive

Imagen 5 Opcion "Inicio de sesion y seguridad"

4. Aparecera en la parte izquierda una serie de recomendaciones para hacer
mas segura la cuenta, como se muestra en la siguiente figura:

Mi Cuenta

Inicio de sesion y seguridad

Te damos la bienvenida

Inicio de sesién y seguridad
Inicio de sesién en Google

e los
eventos de

sequridad

aplicaciones con acceso a
la cuenta

Informacién personal y
privacidad

Tu informacion personal

strar tu actividad de

Configuracién de anuncios

Controla tu contenido

Preferencias de la cuenta
Payments

Idioma y herramientas de
escritura

Inicio de sesién en Google

Controla tu contrasefia y el acceso a la cuenta, r
junto con las opciones de recuperacion si se te
bloquea el acceso a la misma.

Procura elegir una contrasefia segura

Una contrasefia segura contiene una combinacién de
nimeros, le simbolos, es dificil de adivinar, no se
parece a una palabra real y solo se usa en esta cuenta

~
Contrasefia y método de inicio de sesion
Tu contrasefia protege tu cuenta. También puedes afiadir una sequnda capa de
ificacion en dos pasos, la cual envia un » de un solo
uso a tu teléfono para que lo introduzeas cuando inicies sesion. De esta
manera, aunque alguien consiga robar tu contrasefia, no podra entrar en tu
cuenta
Nota: Para cambiar esta configuracion, debes confirmar la contrasefia
Contrasefia Ultima modificacién: Hace 7 minutos >
Verificacion en dos pasos Desactivada >
\, v

Opciones de recuperacion de cuenta

Si olvidas la contrasefia 0 no puedes acceder a tu cuenta, utilizaremos esta

infarmariAn nara aunidarta a racinerar al accasn

Iﬁ1agen 6 Espacio de "Contraseiia e inicio de sesion"

5. Al dar clic en contrasefia, solicitara ingresar de nuevo la contrasena

actual
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Google

Prueba Correo
0 prueba@correo.udistrital.edu.co 4

Para continuar, primero debes verificar que eres tu

Ingresa tu contrasefia.

¢ Olvidaste la contrasefia? m

Imagen 7 Formulario de verificacion de cuenta

6. Luego de esto permitira cambiar la contrasefia como se muestra a
continuacion:

Elige una contrasefa segura y no la utilices en otras cuentas. Mas informacion

Si cambias la contrasefia, cerraras sesion en todos los dispositivos, incluido tu teléfono, y deberas
introducir la nueva en todos ellos

Seguridad de la contrasefia:

Usa al menos 8 caracteres. No uses una
contrasefia de otro sitio ni algo demasiado
obvio, como el nombre de tu mascota. ;Por
qué?

CAMBIAR LA CONTRASENA

Imagen 8 Ingreso nueva contrasena
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No puedo acceder a mi cuenta de correo electronico o he olvidado mi
contrasena ;Qué puedo hacer?

Este procedimiento se puede realizar de tres maneras diferentes:

L

Nota:

El estudiante puede acercarse a la Red de Datos UDNET ubicada en la
direccion Cr 8 No 40 -73 piso 3 del edificio Alejandro Suarez Copete, este
debe traer el carné en donde se identifique como estudiante.

El estudiante debe dirigirse a su proyecto curricular y desde este
solicitar que desde el correo institucional de la carrera envien al
correo electrénico servidores@udistrital.edu.co la solicitud para conocer
su usuario y/o realizar cambio de clave; dicha solicitud debe incluir su
nombre completo, cédigo estudiantil y nimero de documento. La nueva
contrasefia serd enviada al correo institucional del proyecto curricular y
el estudiante deberd acercarse a esta para reclamarlo.

La siguiente manera solamente puede ser usada por estudiantes activos.

Los estudiantes que tengan un correo alternativo inscrito en el Sistema

de Gestidon Académica (antiguo Céndor) deben enviar la solicitud con
asunto “Recuperacion contrasefia correo institucional” y escribir un
mensaje al Area de Servidores (servidores@udistrital.edu.co) incluyendo
su nombre, correo electrénico, cédigo, proyecto curricular y nimero de
identificacion. Los datos de acceso seran enviados como respuesta al
correo del Proyecto Curricular. (Duracidon Aproximada del proceso 72
horas).

La Red de Datos UDNET no proporciona datos de acceso para cuentas

de correo electrénico solicitados por direcciones de e-mail no institucionales o
por solicitud personal de terceros.
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